Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE IRAI/RS

“Irai terra de Deus, terra dos encantos meus”

RESOLUCAO LEGISLATIVA N.° 006/2025

Dispbe sobre o manual de
instrucdes de uso de veiculo
oficial da Camara Municipal de
Irai/RS.

A Camara Municipal de Irai, Estado do Rio Grande do Sul, Aprovou e eu
Presidente promulgo a seguinte Resolucao:

| - Das disposigdes iniciais:

Art. 1° - Fica instituido o uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Irai,
através da presente resolucdo e seus anexos:

Art. 2° - Entende-se por veiculo oficial, qualquer veiculo de propriedade da
camara municipal de Irai ou qualquer veiculo a ela cedida ou por ela locada;

Art. 3° - Somente podera dirigir o veiculo oficial da Camara Municipal pessoa
devidamente autorizada pelo presidente e pela diretora geral, e que apresente
cépia de CNH no minimo da categoria equivalente ao veiculo conduzido;

Art. 4° - Para uso de vereadores e demais funcionarios da Casa Legislativa o
veiculo somente poderd ser utilizado em eventos fora da sede ou Municipio.
Porém para deslocamento dentro da sede ou municipio a servico ou missao da
camara o veiculo ficara disponivel para uso apenas do Presidente durante o
horério comercial da Camara Municipal.

§ 1°. Compreende-se por evento fora da sede ou municipio o deslocamento
para tratar de assuntos relacionados a camara municipal de Irai e que tenha
relevancia para o poder legislativo de Irai, como: missGes administrativas,
reunides, palestras, cursos, treinamentos, desenvolvimentos e capacitacdo de
servidores e vereadores e missdes em favor do legislativo fora dos limites do
municipio de Irai.
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§ 2°. Compreende-se por deslocamento dentro da sede ou Municipio o servigo
ou missdo da Camara, trabalhos dentro dos limites do municipio de Irai.

§ 3°. Se tratando de deslocamento para fora dos limites do municipio de Irai, ao
chegar no destino o veiculo deve imediatamente ser recolhido a garagem do
hotel ou oficial, sendo vedado o uso para transitar entre pontos em outro
municipio.

§ 4°. O veiculo ndo podera ser utilizado para visitas de interesse politico-
partidarios, como participacdo em congressos de partidos politicos, recepcdes
a politicos que estiverem em campanha, ainda que pré-candidatos, e em uso
de beneficio proprio.

Art. 5° O solicitante do veiculo devera durante o seu uso registrar, no relatorio
de viagens, constante do anexo Il, as ocorréncias havidas, tais como multas,
acidentes, qualquer tipo de dano material causado no veiculo ou pelo veiculo,
gualquer tipo de dano fisico causado em decorréncia do uso do veiculo,

§ 1° - O diretor geral devera tomar providéncias imediatas sempre que
apontada alguma irregularidade pelo condutor e/ou responsavel;
§ 2° - Sempre que receber uma notificacdo de infragdo de tréansito ou
informagBes sobre danos ao veiculo oficial, o diretor geral devera promover 0s
procedimentos mandatéarios a apuracao de responsabilidade.

§ 3° - O diretor geral encaminharé as identificagdes de infratores aos 6rgaos de
transito competente.

Art. 6° - Além do registro das ocorréncias, o solicitante usuéario do veiculo
devera ainda efetuar o relatério de odémetro, onde devera registrar os dados
referentes ao odémetro, ocorréncia data e hora efetiva de saida e de chegada
dos veiculos imediatamente antes e ap0s o deslocamento, e constante no
anexo ll,

Art. 7° - O uso do veiculo é exclusivo dos servidores e dos vereadores da
camara municipal de Irai;

Art.8° - E vedado o uso de veiculos oficiais da camara municipal de Irai em
favor de entidades, conselhos, associagfes e pessoas nao pertencentes ao
quadro funcional do poder legislativo de lIrai;
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§ 1° - Em caso de colaboradores eventuais sera permitido o transporte
desde que haja pertinéncia temética as atividades da camara municipal de Irai;

§ 2° Os veiculos da frota oficial estardo disponiveis para deslocamento de
segunda a sexta-feira, obedecendo ao horario de funcionamento da camara;

8§ 3° O uso dos veiculos oficiais da camara municipal de Irai aos finais de
semana e feriados ou fora de horario de funcionamento ficard condicionado a
autorizacdo do presidente mediante justificativa,

8 4° 0O uso de veiculo em situagbes emergenciais deverd ser solicitado ao
setor responsavel e sera atendido conforme a disponibilidade de veiculo;

§ 5° O veiculo oficial devera ter como local de saida e de chegada a garagem
do veiculo, observando os propostos na requisi¢cdo de uso do veiculo;

8 6° O servidor devera, em caso de pernoite, estacionar o veiculo oficial na
garagem do hotel ou em garagem devidamente regularizada.

Il - Da solicitacdo e autorizacdo de uso de veiculo oficial:

Art. 9° - O gerenciamento da utilizacdo do veiculo sera coordenado pela
diretoria geral e pela presidéncia, em sua falta pela mesa diretora;

Art. 10 - O solicitante elaborara a guia de requisicdo de uso do veiculo em
duas vias e apresentara ao diretor responsavel que passard ao presidente a
verificagdo dos requisitos de admissibilidade do pedido;

Art. 11 - Entende-se por guia de requisi¢do de veiculo - GRV - o documento
gue o solicitante entrega ao diretor geral quando necessita de um veiculo
oficial, contendo dados referentes aos passageiros e o deslocamento e
constante do anexo | desta resolucéo.

Art. 12 - A guia de requisicdo do uso do veiculo oficial devera ser
acompanhada de todas as informacfes para a programacdo da viagem,
incluindo:

I. Nome e numero do cadastro de pessoa fisica (CPF) do motorista responsavel
pela atividade, bem como o n°® da CNH e a data de validade da mesma;
. Local de origem e de destino com endereco completo;
Il Justificativa da atividade;
V. Data e horario de partida;
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V. Data e horério prevista para retorno;

VI. Relacao nominal preliminar de outros passageiros;
VIl. No caso de colaborador eventual devera conter nimero de cadastro de
pessoa fisica (CPF), n°® da CNH, e documento comprobatério da atividade
realizada pelo colaborador, que deve estar a servico da camara,

Art. 13 — O automével somente ser& liberado apos verificado pela diretoria
geral que a carteira nacional de habilitacdo do motorista responséavel pela
atividade, ndo esta vencida e que o objetivo da sua utilizacdo esta de acordo
com 0 previsto no artigo 40 - desta Lei

Art. 14 - Estando presentes 0s pressupostos de admissibilidade descritos no
artigo 13 e no artigo 4° paragrafo primeiro e segundo e havendo
disponibilidade do veiculo para a data e horario requisitados, o0 presidente
deferira 0 pedido;

Art. 15 - Ap6s o deferimento ou ndo do pedido a segunda via sera devolvida
ao requisitante;

Art. 16 - A solicitacdo do automével oficial devera ser feita com no minimo dois
dias (48 horas) de antecedéncia da viagem; caso a viagem venha ser
cancelada ou adiada, devera o solicitante comunicar, imediatamente, o diretor
para proceder ao cancelamento da requisicao.

Art. 17 - A liberacdo do automovel oficial sera de acordo com a ordem de
chegada das requisicOes e pelo grau de prioridade da atividade a ser
desenvolvida;

paragrafo Unico - o grau de prioridade devera ser definido pelo presidente;

1l - dos deveres do solicitante usuario e do condutor:

Art. 18 - O solicitante usuéario devera vistoriar rigorosamente o veiculo, com o
uso de cinto de seguranca além de que quando da saida e do retorno e
comunicar imediatamente ao setor responsavel a ocorréncia de qualquer
irregularidade;

8§ 1° - Ao utilizar o veiculo o condutor devera fazé-lo segundo suas
caracteristicas técnicas e certificando-se das boas condicdes mecanicas e de
conservacao do veiculo, inclusive com relacdo a existéncia da documentacao
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regular e presenca dos equipamentos de seguranca obrigatérios, antes do
inicio da atividade;

§ 2° - Caso ocorra qualquer problema com o veiculo, como por exemplo
colisdes, atropelamentos, furtos, roubos, dentre outros, o solicitante usuario
devera comunicar a diretoria geral ou em sua falta & mesa diretora e fazer o
devido registro da ocorréncia.

Art. 19 - No momento da saida o solicitante usuario devera verificar a relagéo
nominal dos passageiros conforme foi informado no inciso VII, do art. 12 desta
lei, que se refere a guia de requisicio do uso do veiculo oficial;

Art. 20 — O solicitante usuério do veiculo devera registrar no relatorio de
viagem constante do anexo IlI, no item observacdes, sobre necessidades de
manutencao para o] bom desempenho do veiculo;

Art. 21- O solicitante usuario devera providenciar o abastecimento antes da
saida em posto no municipio e pagamento sera pelo regime de reembolso,
mediante apresentacao de documentacéo fiscal habil.

Art. 22 - O pagamento das despesas com abastecimentos em transito sera
pelo regime de reembolso, mediante apresentacdo de documentacéo fiscal
habil;

Art. 23 - Durante a viagem, o solicitante usuario ndo devera permitir que
pessoas sem autorizacao conduzam 0 veiculo;

Art. 24 - Ao utilizar o veiculo oficial, o solicitante usuério devera fazé-lo
somente em beneficio e interesses da instituicdo, nunca para interesses
pessoais;

Art. 25 - Durante a utilizacdo do veiculo, o condutor deverd portar sempre
documentos de habilitagcdo atualizados e cumprir as normas do cdédigo de
transito brasileiro .
Paragrafo unico - sera do condutor qualquer responsabilidade administrativa e
pecuniaria, ou qualquer multa em decorréncia de infracdes de transito durante
0 uso do veiculo, podendo em caso de negligéncia, imprudéncia ou impericia,
perder a autorizacdo de dirigir os veiculo oficial da camara e responder civil,
penal e administrativamente;
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Art. 26 - Durante a viagem o requisitante usuario devera sempre proceder

paradas em locais seguros e ao chegar no destino guardar o veiculo
preferencialmente na garagem do hotel ou estacionamento regulamentado e ao
retornar na garagem da camara municipal de Irai;
Paragrafo Unico - Caso o retorno a lIrai se dé ap6s as 20hsO0Omin o
requisitante solicitante podera efetuar a guarda do veiculo em sua residéncia
porém devera justificar no dia seguinte;

Art. 27 - Ao retornar com o veiculo oficial o requisitante usuario devera recolher
0s lixos produzidos internamente;

\Y - Das disposicoes finais:

Art. 28 - A documentacgéo do veiculo oficial da camara municipal de Irai, sera
mantida em regularidade pela diretoria geral.

Art. 29 — A Camara Municipal de Irai, através do diretor geral devera
providenciar a renovacdo do licenciamento anual de veiculo da camara
municipal de Irai, obedecendo ao calendario estabelecido pelo conselho
nacional de transito ou pelo departamento de transito Rio Grande do Sul, bem
como a quitacao do seguro obrigatorio de danos pessoais causados por veiculo
automotores de vias terrestres- dpvat;

Art. 30 - O seguro para o veiculo, sera contratado obrigatoriamente;

Art. 31 - Em caso de ocorréncias envolvendo veiculo oficial da camara
municipal de Irai, a diretoria geral dever4 estabelecer as rotinas de
acompanhamento e desembaraco, junto aos Orgdos de transito;

Art. 32 - Cabera a presidéncia ou a diretoria geral efetuar as rotinas de
manutencao, revisdes, reparo, troca de pneus, abastecimento, lavagem, e
lubrificac@o dos veiculos de propriedade da camara municipal de Irai;

Art. 33 - Os formularios utilizados nesta instrucdo serdo mantidos em arquivos
proprios;

Art. 34 - As despesas decorrentes do presente projeto de resolugcdo correrdo
por conta de dotacdes orcamentarias proprias.
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Art. 35 - Os casos omissos nesta resolucao serdao resolvidos e sanados
por maioria absoluta dos vereadores desta Casa Legislativa.

Art. 36 - Esta resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Irai/RS,07 de abril de 2025.

Clério Larentis
Presidente
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